
仙台市教育委員会

（進学）移動処理

●中学校に進学した児童および市外（私学）に転出した児童の
一括ユーザー組織移動

やれること

（進学）Googleアカウント移動処理



０．ユーザー移動に必要なファイル

ユーザー移動を実施するために、以下のものを用意する必要があります。
①テンプレートファイル
②元データファイル（現在のユーザー情報）
③アップロードファイル



１．①テンプレートファイルの入手

ユーザー移動アカウントでログインします。
アカウント：****user_move@g.sendai-c.ed.jp
※****は4桁の学校IDとなります
※パスワードは別途展開します



ユーザー設定画面を開きます。
6年生の組織を選択します。
[ユーザーの一括アップロード]を開きます。

１．①テンプレートファイルの入手



[空のCSVテンプレートをダウンロード]します。
保存先は任意の場所で構いません。

１．①テンプレートファイルの入手



ユーザー設定画面を開きます。
6年生の組織を選択します。
[ユーザーをダウンロードします]を開きます。

２．②元データファイルの入手



２．②元データファイルの入手

以下の通りに設定し、[ダウンロード]を押下します。 右上のタスク内に、CSVファイルが作成されます
ので、ダウンロードしてください。
保存先は任意の場所で構いません。



３．③アップロードファイルの作成

Excelを新規で開き、以下の手順で①テンプレートファイルを開きます。

右クリック→[プログラムから開く]→[メモ帳]

開いた①テンプレートファイルの文字列を全て選択（Ctrl＋A）し、コピー（Ctrl＋C）します。
新規でExcelを開き、セル[A1]に貼り付け（Ctrl＋V）ます。



３．③アップロードファイルの作成

A列を選択し、[データ]タブ→[区切り位置]を押下します。

・元のデータの形式
・元のファイル（UTF-8）

・区切り文字（カンマ） ・元のデータ形式（文字列）
※全て文字列に設定

列ごとにカラムが区切られます。



３．③アップロードファイルの作成

同様の手順で、②元データファイルも開きます。

※個人情報が含まれるため、一部データを修正しています



３．③アップロードファイルの作成

元データの[A列][B列][C列][D列]の2行目以降をコピーします。

テンプレートの[A列][B列][C列][D列]の2行目以降に貼り付けます。



３．③アップロードファイルの作成

テンプレートの[F列] の2行目以降に、移動先中学校を入力します。
移動先中学校の記述ルールは、【別紙】のとおりです。
例）第一中→”/001仙台市児童生徒/200中学校/2010_第一中/生徒/2015”
※記入ミス防止のため、必ず【別紙】からコピーして記述してください
※市外へ転出予定の児童は、市外転出用の移動先を記述してください

（ /001仙台市児童生徒/市外転出 ）

【別紙】移動先中学校パス.xlsx



３．③アップロードファイルの作成

名前を付けて保存し、CSVファイルとして保存します。

作成したCSVファイルをメモ帳で開きます。（右クリック→[プログラムから開く]→[メモ帳]）

名前を付けて保存し、文字コードを「UTF-8」に指定します。



４．アップロード

ユーザーの一括アップロード画面に戻り、[CSVファイルを添付]を押下し、③アップロードファイルを選択し
ます。

移動先の中学校にユーザーが移動されているか確認してください。


