
 

平成２６年４月２３日 

保護者の皆様 

連絡メールシステムの導入について 

仙台市立六郷中学校 

校長 志賀 茂伸 

 

保護者の皆様には，ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。また，日ごろから

本校教育の推進にご協力頂きましてありがとうございます。 

昨今，児童生徒にまつわる事件が多発しておりますが，本校におきましても，生徒の

安全確保を第一に教育活動を展開しております。 

本年度も，電話連絡網を補完する一つの方法として携帯電話のメールを活用すること

にしました。 

裏面「連絡メールシステムの運用について」をお読みいただき，連絡メールシステム

への参加にご同意いただける場合には，別紙の「連絡メールシステム登録手順」にした

がって，登録をお願いします。 

※昨年度登録頂いた２，３年生については，本年度の登録は必要ありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

何か分からないことがありましたら、

担当までお尋ねください。 

 

六郷中学校 ２８９－２１５８ 

連絡メール担当：西村・類家・ 

       伊藤・教頭 



連絡メールシステムの運用について 

 

 

１ 緊急時のメール送信 

(1) メールは学校のメールアドレス〔 pta-65＠sendai-c.ed.jp 〕 

       （ピーティーエーハイフン６５＠エスイーエヌディーエーアイハイフンシードットイーディードットジェイピー） 

を使って送信します。 

(2) メールアドレスのご登録前に，迷惑メール対策機能の設定を確認してください。学校からのメ

ールを受け取れない場合があります。 

(3) 緊急時にメールが送信できない場合は，電話での連絡だけになります。 

(4) １通のメールは 250 文字以内の短い文章での送信となります。 

(5) 要返信メールには，何も記入せず返信をお願いします。 

 

２ メールアドレスの確認 

緊急時に確実にメールが届くよう，１ヶ月に１回（月初め），全登録アドレスに以下の確認メー

ルを送信します。 

 

 

３ 連絡メールをお送りするケース 

(1) 天候不順等による行事開催予定変更の連絡 

(2) 下校時間変更のお知らせ 

(3) 不審者情報，防犯情報のお知らせ 

(4) 各種行事，PTA 関連のお知らせ 

 

４ メールアドレスの管理 

連絡メールシステムの運用に当たり，保護者の皆様からメールアドレスをお預かりすることにな

ります。メールアドレスは個人情報に該当しますので，次のとおり管理いたします。 

 

※ 以上について御承諾いただける場合のみ，別紙の「連絡メールシステム登録手順」にしたがっ

て登録の手続きをお願いいたします。 

※ 登録をもって，メールアドレスの提供に同意いただいたものとして取り扱います。 

 

５ 保護者の皆様へのお願い 

(1) 受信環境の維持や送受信に要する費用は保護者負担でお願いします。 

(2) 学校からのメールを他へ転送することはご遠慮ください。 

(3) 情報に誤りがありましたら，学校まで，電話でお問い合わせください。 

(4) メールアドレスが変更になった場合は，早めにご連絡ください。 

 

六郷中学校です。連絡メールが送信できるかどうかの確認メールです。 

・ メールアドレスは，校内のコンピュータで厳重に管理します。また，担当として指定し

た者のみが取り扱うこととします。 

・ メールアドレスは，【連絡メールをお送りするケース】に記載した目的以外に使用いた

しません。また，学校外の者に提供したり，貸与したりすることはありません。 

・ メールアドレスは，転出時，卒業時には確実に破棄いたします。 

・ メールアドレスの削除や変更については，保護者の申し出にしたがい，速やかに対応い

たします。 

 



（別紙資料）連絡メール登録手順 

例：１年１組１番 六郷太郎くん 
の保護者のメール作成画面 

あて先：pta-65@sendai-c.ed.jp 
 

件 名：登録 
 
本文： 

１、１、１、六郷太郎 

①pta-65@sendai-c.ed.jp 
 
(ピーティーエーハイフン６５＠エスイーエヌ
ディーエーアイハイフンシードットイー
ディードットジェーピー)と入力する 
 
 
         ←登録用のＱＲコード 
          もお使いいただけます 

②件名は「登録」と入力する。 
※登録したメールアドレスを変更
する場合は、「変更」と入力する。 

③学年、学級、出席番号、名前（フルネー
ム）を読点「、」で区切る。（入力する数字
は半角全角どちらでもかまいません） 
※登録したメールアドレスを変更する場合
は、氏名の後に、変更前のアドレスを書く。 

図のように作成が
完了したら、送信し
てください。 

★在校兄弟がいる場合 

 在校兄弟がいる場合、１通の登録依頼メールで兄弟分をまとめてソフトに登録することができま
せん。同じメールアドレスであっても、ひとりずつ送信していただくことになります。 
（兄のクラスは普通登校だが，弟のクラスが学級閉鎖になった場合など） 

★生徒１人に対して、最高５人まで登録可能です 

 例えば、両親や祖父母の携帯、自宅のパソコンなど、ご家庭の状況に合わせて、５件まで登録す
ることができます。 
 その際は、それぞれの端末から、個別に上記の登録メールを送信することになります。 

★連絡用メールアドレスに送信した場合は・・・ 

 学校からのメールの本文中に「返信は不要です」とある場合は、学校への返信は必要ありません。
また、連絡用のメールアドレスを使って学校側へメールを送った際は、確認処理はコンピュータが
自動的に行うため、学校側で内容を確認することはできません。ご了承ください。 

※メールアドレスの変更や削除を行いたい場合は、学校へお申し付けください。 

ご不明な点は担当までお問い合わせください。また，ＰＣからのメール拒否設定をしている場合
メールが届きません。 
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