
活動費使用内訳報告書

委員会
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＊領収書と残金を添えて本部会計へ提出して下さい。

月日

領収書を提出して下さい。レシートが
あれば添付してください

残　高

父母と教師の会より入金 活動費入金 1,000 1,000

何に使ったか支払い先 入　金 出　金

ファイル 300 200

○×店 会議費 500 500

（単位：円）

↑活動費をもらったら、金額を記入します

↑茶菓子代は、会議費と記入します
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会計提出文書記入例①



　　


