
 
CHECK! 

       ※全児童は裏面です 

実 家 庭 

１－１ 
      枚 

※担任の先生の分が枚数に含まれています 

※文書配布後は、PTA文書箱にお戻しください 

ここに記入されている枚数を 
印刷します 

６、文書の配布方法 

（１）保護者や児童に配布する場合 

 

①各クラスの必要枚数は、「文書配布用ファイル」に記載されています。 

②「文書配布用ファイル」に記載されている文書の配布先《実家庭または全児童》に間違い

がないか確認してください。 

③担任をもたない先生の分は、「文書配布ファイル」に入れ、「担任外の先生用です」と伝え

て教頭先生に預けてください。 

④封入後「文書配布用ファイル」を職員室前の各クラスのメールボックスに入れておいて

ください。 

             ＜文書配布ファイル例＞ 

  

 

 

 

 

 

 

 

この裏面が「全児童」 

           になっています 

 

 

 

                

 

                    

 

 

 

 

（２）委員へ文書を配布する場合 

①連絡封筒に文書を入れます。 

②連絡封筒に必要事項を記入し、お子様のクラスのメールボックスに入れてください。 

③連絡封筒を使用し、委員のお子様を通じて文書を渡します。 

 

 

１９ 

実家庭とは、PTA に在籍している実際の家庭数です。 
（例；３人兄弟→１家庭とカウント） 
保護者に向けたお便りは、基本的に実家庭配布とな

ります。 
 
全児童とは、小学校に在籍している児童数です。 


