
連絡メールシステムの運用について

これまで学校からの緊急連絡方法として電話連絡網を使用していましたが，個人情報保護法の

施行により電話連絡網(一覧表)の配布が難しくなってきています。 緊急時にはすべての保護者の

方々に連絡の必要がありますが，ご不在の場合も多く，電話による連絡が難しくなっています。

また，生徒の安全に関わる緊急事態が発生した場合には，速やかに保護者の方々に連絡して

情報を共有し，地域一丸となって安全確保を図る必要があります。

このような背景から，早く正確な情報をお伝えするために，本校では以前より連絡メールシステム

を導入しており，平成25年度よりそのシステムを新しいソフトを用いて更新しております。現在の連

絡メールシステムでは，保護者の皆様の携帯電話・スマートフォン等に連絡メールを送信し，学校

からの情報を伝達できるようになっております。

----------【 連絡メールシステム導入の利点】 ----------

連絡メールシステムの導入により，以下の利点があります。

●情報を早く伝達する

→情報を一括送信するため，スピーディーに伝達することができます。

●情報を確実に伝達する

→保護者の皆様への伝達状況は，学校側で個別に確認します。

●個人情報の管理を万全にする

→保護者の皆様のメールアドレスは，学校内のコンピュータで厳重に管理します。

保護者の皆様が「要返信」 の連絡メールを受け取られた際は， 内容を確認されたらそのまま返

信していただくことで，伝達の有無を学校側で確認します。一定時間待っても返信のない保護者

の皆様には，電話等でご連絡申し上げることで連絡漏れのないようにしたいと思います。

----------【 連絡メールをお送りするケース】 ----------

下記のような場合に連絡メールをお送りします。

●天候不順等による行事予定変更のお知らせ ●下校時間変更のお知らせ

●不審者情報，防犯情報のお知らせ ●各種行事，PTA関連のお知らせ

など



連絡メール用メールアドレスの登録・変更方法

【 メールアドレスの登録・ 変更方法について】

登録の手順を示したプリントを用意しております。その手順に従って，携帯電話・スマートフォン

等からメールを送信していただくことで登録が行われます。登録を希望される場合は，各学級担任

までお申し出ください。

①登録の手続きが正常に完了しましたら，学校から登録完了メールが送信されます。

②生徒１人に対して，最高５つのメールアドレスを登録することができます。

③同じメールアドレスでも兄弟分をまとめて登録することはできません。お手数ですが，ひとりず

つ登録をお願いします。

④出席番号をお間違えにならないようにお願いします。学年，学級，出席番号と児童氏名が一

致しない場合は，学校から連絡させていただく場合があります。

⑤登録完了メールが届くまでに時間が掛かる場合があります。数日経っても登録完了メールが

届かない場合は，お手数ですが学校までご連絡ください。

⑥一度登録されたメールアドレスを変更・削除することも可能です。変更・削除を希望される場合

も，各学級担任までお申し出ください。

⑦登録されたメールアドレスは，連絡メールの送信以外には，利用いたしません。

【連絡メール受信後の対応について】

学校からの連絡メールが届いたことを確認するために，メールを返信していただく場合がありま

す。連絡メールの本文に記載された内容をご確認ください。

本 文 保護者の皆様の対応

※件名を変えずにメールを送信して 内容をご確認の上，件名を変えずにメールを返信し
ください。 てください。

※返信は不要です。 内容をご確認ください。メールを返信する必要はあり
ません。

※返信していただいたメールは， 連絡メールが届いたことを確認するために利用します。確認処理はコンピュ

ータが自動的に行うため， 返信されたメールの本文に伝達事項の追記や， ファイル添付したメールを返信

されても， 学校側で内容を確認することはできません。 ご了承ください。


